ION SACARDIAN
ASSOCIAT SAINT-JEAN-DE-LVUZ A
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T UTILISER LE @&
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ET VACANCES SCOLAIRES
AU POLE PETITE ENFANCE DE SAINT-JEAN-DE-LUZ



https://portail.berger-levrault.fr/Sagardian64500/accueil

- cREATION DE VOTRE COMPTE FAMILLE

Sur la page d'dccueil, cliguez sur "Créer un compte”

?

‘ Accueil
m Espace famille

-L Mon espace citoyen

. Informations générales
Accueil de Loisirs 2020-2021

. Programmes et menus
Accueil de Loisirs

m MNous contacter

€ Espace facturation

9

SAGARDIAMN

Connectez-vous au Portail

Email {identifiant

T

& Espace famille

Votre espace famille, vos données, vos activités.

BIENVENUE SUR LE

o
@D A

Jerrarmive pas & me connecter
Créer un compte

] b
& Mon espace citoyen

Consultez et gérez vos données personnelles. Suivez

v

PORTAIL FAMILLES SAGARDIAN

SAINT-JEAN-DE-LUZ

v

| T
L]

‘ INSCRIPTIONS ET
RESERVATIONS A

L'ACCVEIL DE LOISIRS

Actualités

P

C@CO0

02/06/21 - VACANCES D'ETE 2021

OUVERTURE DES RESERVATIONS DES VACANCES D'ETE DU 7 AU
25 JUIN via votre Espace Famille- Réservations.
Attention! Si vos enfants ne sont pas inscrits a l'Accueil de

Vous avez effectue une démarche et souhaitez suivre son avancement Suivi de ma demande

-

& Programmes et menus Accueil de Loisirs

Informations générales Accueil de Loisirs 2020-

2021

['avancement de vos demandes réalisées sur le portail.

. - — e—

Plaguette d'informations générales (modalités d'accueil, tarifs...)

Retrouvez les programmes de I'Accueil de Loisirs (Maternelles,
Primaires et Ados), et consultez les menus pour les mois de
Juillet et Aolit 2021



Dans la page qui s'affiche, remplissez les champs obligatoires (astérisques rouges) puis indiquez
votre code abonné (si vous ne le possédez pas, merci de contacter 'équipe Accueil ou

'équipe Accueil de Loisirs de Sagardian). Puis cliquez su

weueil - Votre contact

Votre contact

WVos accés au Portai

E-mail (identifiant)*

Mof de pasze®

Confirmation du mot de passe*

Code abonné Famille

J'ai lu et faccepte les Conditions d'utilisation®

Je ne suis pas un robot
reCAPTCHA

Un courriel vous sera envoyé a l'adresse renseignée. Vous y
trouverez un lien vous permettant de confirmer votre
compte.

—— >

CENTRE SOCIAL
SAGARDIAN

Pour finaliser la création de votre
compte sur le portail citoyen, veuillez
confirmer votre inscription en cliquant
sur le bouton suivant :

Confirmer mon inscription

Si ce bouton ne s'affiche pas
correctement, veuillez cliquer sur le lien
suivant :
https://portail.berger-
levrault.fr/Sagardian64500/activation?
id=cb423c6af9704242ab0a6216079bda



Une fois votre compte confirmé, vous pourrez accéder a votre compte avec |'adresse mail et le
mot de passe choisis.

“‘ Accuell

m Espace famille

1. Mon espace citoyen

B informations générales
Accuell de Lolsirs 2020-2021

. Programrmes et menus
Accuell de Loisirs

A Mous contacter

’e Espace facturation

9

SAGARDIAM

2

Connectez-vous au Portail

BIENVENUE SUR LE

% PORTAIL FAMILLES SAGARDIAN

e ~

SAINT-JEAN-DE-LUZ

o

INSCRIPTIONS ET

|: : RESERVATIONS A

LACCVEL PE LOISIRS
1 -k

Actualités

| Emaidentingni)

| /ot de passe

Se connecter

vl
Créer un compte

B

il

& Espace famille

i

Votre espace famille, vos données, vos activités.

b

& Mon espace citoyen

¥

Consultez et gérez vos données personnelles. Suivez
'avancement de vos demandes réalisées sur le portail.

Plaguette d'informations générales (modalités d'accueil, tarifs..)

(o) Jole!
02/06/21 - VACANCES D'ETE 2021

OUVERTURE DES RESERVATIONS DES VACANCES D'ETE DU 7 AU

25 JUIN via votre Espace Famille- Réservations.

Attention! Si vos enfants ne sont pas inscrits a8 ['Accueil de

Vous avez effectug une démarche et souhaitez suivre son avancement

"1"..

Suivi de ma demande

& Programmes et menus Accueil de Loisirs

Informations générales Accueil de Loisirs 2020-

Retrouvez les programmes de I'Accueil de Loisirs (Maternelles,
Primaires et Ados), et consultez les menus pour les mois de

Juillet et Aolt 2021



Q- L'ESPACE FAMILLE

Une fois connectée rendez-vous dans le menu "ESPACE FAMILLE"

/ *' _am i

1%‘3‘#1]71 | N i

rrer

Espace famille Mon espace citoyen Informations générales Accueil de Loisirs 2020- Programmes et menus Accueil de Loisirs
. . . . ) 2021 ) -
Votre espace famille, vos donnees, vos activites. Consultez et gerez vos donnees personnelles. Suivez Retrouvez les programmes de ['Accueil de Loisirs (Maternelles,
ravancement de vos demandes réalisées sur le portail. Plaguette d'informations générales (modalités d'accueil, tarifs...) Primaires et Ados), et consultez les menus pour les mois de

Juillet et Aglt 2021

= =

N;:-uscontacter .éspacefacturz-uﬁon SUR CETT.E PAGE D'ACCUE“" VOUS

:Suret:::;sg:n;ae:ils dinformations, ou nous faire part d'une (::un:es;r;z[smsfamures, accédez 3 lhistorigue de vos POUVEZ EGALE”ENT CON SULTER vos

T o FACTURES, LES PROGRAMMES, LES
INFORMATIONS GENERALES ETC...



accueil ESpace famille

ETAPE 1 ETAPE 2
POSSIER FAMILLE DOCUMENTS A TELECHARGER PIECES JUSTIFICATIVES @ INSCRIPTIONS
==
DOSSIER FAMILLE DOCUMENTS A TELECHARGER PIECES JUSTIFICATIVES INSCRIPTIONS
Consulter, compléter et modifier les informations des membres de Téléchargez et complétez la fiche familiale dinscription et le Ajout des documents nécessaires pour le service enfance. Effectuer des demandes dinscriptions a L'Accueil de Loisirs

votre famille. reglement de 'Accueil de Loisirs Sagardian.

DEMANDE DE ETAPE 3
RESERVATIONS
ET ANNVLATIONS

| Dans votre Espace Familles, vous trouverez toutes les étapes afin d'inscrire vos
RESERVATIONS & ANMNULATIONS

e e enfants a I'Accueil de Loisirs et réserver vos créneaux
- votre dossier famille : consultez et compléter les informations de votre tamille
- les documents a télécharger et a remplir pour votre demande d'inscription et
a transftérer dans le menu "piéces justificatives" (fiche familiale d'inscription et
reglement a dater et signer)
- menu "PIECES JUSTIFICATIVES" (1ere étape pour toute inscriptions)
- menu "INSCRIPTIONS": vous permet d'effectuer une demande d'inscription
- menu "RESERVATIONS": vous permet de réserver/annuler les mercredis et les

petites vacances au centre de loisirs.



ETAPE 1

PIECES JUSTIFICATIVES lére étape pour toute inscription a ['Accueil de Loisirs Sagardian : MENU "PIECES JUSTIVICATIVES":

vous permet de transférer les documents nécessaires via le bouton

PIECES JUSTIFICATIVES

Ajout des documents nécessaires pour le service enfance.

- Fiche familiale d'inscription complétée (disponible dans le menu "DOCUMENTS A TELECHARGER de votre espace famille)
- Réglement ALSH signé et daté (disponible dans le menu "DOCUMENTS A TELECHARGER de votre espace famille)

: A’r’res’rc’rlon d'assurance

- Dernier avis d'imposition

- Copie des vaccins

- Certificat de scolarité pour les enfants de moins de 3 ans

Accuei Espace famille P|ECES JUST'F'CAT'VES

Obligatoire Etat Type de document = Enfant = Validité Actions
Oui Transmis Attestation d'assurance extra-scolaire ou responsabilité civile Indéfini nn
Oui Transmis Avis dimposition 2020 sur les revenus 2019 Annuel ﬂn
Non Non transmis Certificat de scolarité pour les enfants de moins de 3 ans Indéfini n
Mon Transmis Copie Motification Aides aux Temps Libres CAF 2021 ou Attestation Quotient CAF Octobre 2020 Annuel ﬂn
Oui Transmis Fiche familiale d'inscription Année scolaire nn
Mon Non transmis Planning de réservation Indéfini B

Oui Transmis Réglement ALSH Indéfini n n
Oui Transmis Vaccins Indéfini ﬂn



awez | 26me étape pour toute inscription a ['Accueil de Loisirs Sagardian : MENU "INSCRIPTIONS":
@ INSCRIPTIONS vous permet d'effectuer une demande d'inscription auprés des responsables de I'Accueil de

INSCRIPTIONS L0|S|rs.

Effectuer des demandes dinscriptions a L'Accueil de Loisirs

Cette demande ne sera validée qu'a condition d'avoir transmis toutes les pieces justificatives.

Pour ajouter une inscription, sélectionner I'enfant, I'établissement (Péle Petite Enfance pour les mercredis et les petites vacances

scolaires et l'activité (journée avec repas, demi-journée sans repas...etc). Ne pas prendre en compte la période, elle est
automatique et NE CORRESPOND PAS A VOS FUTURS SOUHAITS DE RESERVATIONS.
Puis cliquer sur "Valider"

Ajouter une pré-inscription

Enfant{s) * Aucun sélectionné - e
Etablissement = Pidle Petite Enfance W e

Activités = Mercredi Journée avec Repas "e

Période * A partir du - Jusgu'au ]

Réservation

Sivous le souhaitez, vous pouvez réserver dés a présent l'activité pour laguelle vous effectuez une demande de pré-inscription, sur la période de préinscription, pour le(s) enfant(s) sélectionné(s)
Choisissez les jours de réservation souhaités

Jour({s) de reservation mercredi

LE DéLAI DE TRAITEMENT ENTRE UNE DEMANDE D*INSCRIPTION
OV DE RESERVATION EST DE T2H (JOURS OUVRES) A COMPTER DU DEPOT DE CELLE-CI.




- 3éme étape pour réserver les créneaux de vos enfants & |'‘Accueil de Loisirs Sagardian : MENU
ETAPE 3

DEMANDE DE >
RESERVATIONS "RESERVATIONS":
e — Une fois le mail de validation de votre inscription regu, vous pourrez alors vous rendre dans le
Soneuer e plaming, resenerune sctie, cecarrine s planning des réservations. Cliquez sur la date de votre choix, puis sur le créneau désiré (journée

ou demi-journée avec ou sans repas) puis cliquez sur "oui'".

RESERVATIONS PONCTVELLES:
Planning / Liste

Cliquer sur les cases du planning pour faire vos demandes
Lnosencs
29 mars — 4 avr. 2021

Mois Semaine | Semaine 5 | Jour

Faire une demande sur une longue période

< > Aujourdhui

lun. 29/3 mar. 30/3 i e k] jeu. 1/4 ven. 2/4
Enfants W

Mercredi Journée avec

Repas DUPONT Sophie

08:00 - 18:30

o€ DUPONT Zoé
Merciee.,

Repas DUPONT Léa

08:00 - 14:00
Zoé

086

. . Activités W
Mercredi Matin sans repas

08:00 - 12:00

Zoeé
Legende w

Mercredi Aprés-midi sans
repas

14:00 - 18:30
Zoé

Demande pour l'activité Mercredi journée avec Repas du 31/03 de Melya X
Souhaitez-vous réserver ce créneau? m cm

POUR ANNULER UN CRENEAV (DANS LES DELAIS IMPARTIS), MERCI DE CLIQUEZ SUR LE CRENEAV RéSERVE: LA DEMANDE D'ANNULATION SERA TRANSMISE a L'éQUIPE ALSH



DEMANDE DE ETAPE 3
RESERVATIONS

€7 AawuLaTIONS RESERVATIONS SUR UNE PERIODE LONGVE:

RESERVATIONS & ANNULATIONS

Consulter le planning, réserver une activité, déclarer une absence

pour vos enfants. Vous pouvez également faire une demande de réservations sur une longue période
(ex.: tous les mercredis entre chaque période de vacances scolaires )

Pour ajouter une réservation longue,
sélectionner l'enfant, I'établissement (Pole
Petite Enfance pour les mercredis et les
petites vacances scolaires et lactivité
(journée avec repas, demi-journée sans
repas...etc). Puis réserver vos dates, puis
cliquer sur ' Demander’

Accuei Espace famille

Planning des activités

1. Sélectionnez un enfant

Faire une demande sur une longue période

Enfants W
MICOLAS DESFONTAINES Zoé .
Activités W
Légende w

Réservation d'activité

Enfants

2. Sélectionnez une activité

DUPONT Zoé v

3. Réservez

Activités

Mercredi Journée avec Repas (Pdle Petite Enfance) du 03/03/2021 au 07/04/2021 hd

Contraintes

Du

Au

- Les dates de réservation doivent étre comprises dans la période de lnscription (du 03/03/2021 au 07/04/2021)

23032021 ]

231032021 =

mercredi (08:00 - 18:30)



Aprés avoir effectué vos réservations, vous recevrez un ler mail récapitulant votre demande de réservation, et son statut "en
cours d'instruction”. Une fois votre demande traitée, vous recevrez un second mail vous confirmant votre réservation (statut

"acceptée’).

CENTRE SOCIAL SAGARDIAN

CENTRE SOCIAL SAGARDIAN

Bonjour

Votre demande de réservation 38 in avec Repas”
realisée le 16/03/2021 a 14:23 ¢st en cours d'instruction

Heure Typedela

demande
Mercredi
17/03/2021 08:00 Reéservation DUPONT Zoé Matin avec
Repas

Mous vous tiendrons informee de son traitement.

Vous pouvez également visualiser vos demandes depuis votre espace
citoyen dans le menu Mes Demandes.

Mon espace citoyen

Si ce bouton ne s'affiche pas correctement, veuillez cliquer sur le lien
suivant :
https://portail.berger-levrault.fr/Sagardian64500/accueil

Vous pouvez également la suivre dans votre espace citoyen, dans le
menu Mes Demandes. Meilleures salutations, I'équipe municipale.

Ceci est un mail automatique merci de ne pas y répondre,

Bonjour

2 de vos demandes ont été traitées :

Heure Typedela Activité SIE Statut

demande

Réservation Mercredi
Matin 5 Acceptée
sans
repas

08:00 Reservation Mercredi
Matin
sans
repas

31/03/2021

DUPONT Zoé DUPONT Zoé [WA(elelcle]i<le

* Rendez-vous dans votre espace citoyen pour connaitre la raison du refus,

Vous pouvez également retrouver I'ensemble de vos demandes depuis
votre espace citoyen dans le menu Mes Demandes.

Si ce bouton ne s'affiche pas correctement, veuillez cliquer sur le lien
suivant :
https://portail.berger-levrault.fr/Sagardian64500/accueil



Q- CONTACTS

- Si vous ne possédez pas votre code de 1ére connexion (ou code abonné)

au Portail Familles, merci de contacter I'équipe Accueil ou I'équipe Animation

de Sagardian:
e accueilesagardian.org ou 05.59.08.04.04
e alshesagardian.org ou 05.59.54.40.06

- Si vous rencontrez des problémes d'inscriptions ou réservations, merci de contacter l'équipe

Animation de Sagardian:
e alshesagardian.org ou 05.59.54.40.06

V v
//‘Q‘

o
[

SAGARDIAN




